Zatgcznik nr 3 do Uchwaly nr 1/2021
Zarzgdu Spoitki z dnia 18 stycznia 2021 r.

Regulamin

Komisji Przetargowej

Koszalin, styczen 2021 r.



Regulamin Komisji Przetargowej Miejskiego Zaktadu Komunikacji Spofka z 0.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

2.

§1

Zakres przedmiotowy

. Niniejszy Regulamin okreéla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéow

Komisji przetargowej w Miejskim Zaktadzie Komunikacji Spétka z 0.0. w Koszalinie (zwanej
dalej ,Komisjg Przetargowg”) powotywanej celem przygotowania i przeprowadzenia
postepowar przetargowych.

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

o)
6)
7)
8)
9)

Ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowieri publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 i 2020 r. poz. 288, 1492, 1517, 2275 i
2320 z pézn. zm.);

BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych;

Czynnosciach w postepowaniu lub czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania - nalezy przez to rozumieé czynnosci dokonywane od wszczecia
postepowania do udzielenia zamowienia publicznego albo uniewaznienia postepowania
Czynnosciach zwiazanych z przygotowaniem postepowania - nalezy przez to rozumieé
czynnosci dokonywane do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
DUUE - nalezy przez to rozumieé Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

OPW - nalezy przez to rozumie¢ opis potrzeb i wymagan;

Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia;

UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej;

10) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Miejski zaktad Komunikacji Spétka z

ograniczong odpowiedzialnoscig w Koszalinie:

11) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé osobe lub organ, ktéry — zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajagcym z wyfgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajgcego, tj.:
Miejski Zaktad Komunikacji Spétka z 0.0. w Koszalinie reprezentowany przez Zarzad.

§2
Skiad Komisji

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego i rozpoczyna
swg dziatalnos¢ z dniem jej powotania. Powotanie Komisji nastepuje w wyniku Uchwaty
podjetej przez Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja ma charakter staly z zastrzezeniem, ze Kierownik Zamawiajgcego ma prawo
powota¢ w wyniku Uchwaty Komisje przetargowg w innym sktadzie, niz sktad Komisji o
ktdrej mowa w ust. 1, Komisje przetargowg obowigzuje niniejszy Regulamin.

Sktad Komisji stanowig trzy osoby, w tym przewodniczacy Komisji (art. 55 ust 2 PZP).
Rozstrzygniecia czynnoéci przetargowych nastepowaé mogg jedynie w sktadzie nie
mniejszym jak trzyosobowy.
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Regulamin Kormisji Przetargowej Miejskiego Zakfadu Komunikacji Spofka z 0.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

10.

w

o

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci inna
osoba wyznaczona przez przewodniczacego.

Przewodniczgcym Komisji jest pracownik Dziatu organizacji i zamoéwien publicznych.

Czionkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie oswiadczenia.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Oswiadczenia cztonkéw Komisji , o kidrym mowa w ust. 6 sg dotgczane do Uchwaly, o
ktorej mowa w ust. 1.

W przypadku gdy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga specjalistycznej
wiedzy, Kierownik Zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji moze
powota¢ biegtych.

Whiosek Komisji przetargowej w sprawie powotania biegtych, powinien zawieraé co
najmniej uzasadnienie powotania biegtego i orientacyjne koszty jego wynagrodzenia.

Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwo$é zmian i uzupetnien sktadu Komisji przetargowe;j
0 nowe osoby.

§3
Tryb pracy i zadania Komisji

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego, czynnosci w
postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Komisja pracuje kolegialnie zgodnie z Uchwatg , o ktérej mowa w § 2 ust.1.

Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienie publicznego
na podstawie ,Whiosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego”
ztozonego przez Kierownika dziatu, Koordynatora sekcji lub pracownika na stanowisku
samodzielnym, wiaéciwego merytorycznie dla przedmiotu zamOwienia, zawierajgcego
szczegGtowy projekt opisu przedmiotu zaméwienia oraz inne niezbedne informacje
wynikajace z formularza wniosku. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Przewodniczacy wyznacza miejsce i termin posiedzen Komisiji.

Komisja moze rozstrzyga¢ w drodze gtosowania lub na podstawie $redniej arytmetycznej
indywidualnych  ocen. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

Cztonek Komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotgcza sie do dokumentéw postepowania.
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Regulamin Komisji Przetargowej Misjskiego Zakladu Komunikacji Spétka z 0.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

8. Wszystkie dokumenty odzwierciedlajace czynnosci wykonywane przez Komisje oraz jej

9.

a)

b
c)

d)

decyzje wymagajg podpiséw wszystkich czlonkéw komisji uczestniczacych w tych
czynnosciach,

Do obowigzkéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy:

kierowanie si¢ przepisami prawa, zasadami etyki, swojg wiedzg i doswiadczeniem z

zachowaniem najwyzszej starannosci, rzetelnosci i obiektywizmu,

) aktywne uczestnictwo w pracach Komisiji,
nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w

szczegolnosci dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych ofert.

ztozenie o$wiadczen z art. 56 ustawy PZP.

10. Ziozenie oswiadczer o ktérych mowa w ust. 9 lit d nastgpuje w chwili okreslonej w art. 56
ust. 4, 5i 6 ustawy PZP.

Na podstawie dyspozycji art. 55 ust. 3 Ustawy PZP, okreéla sie nastepujgce zakresy
obowigzkéw cztonkéw Komisii:

1) Przewodniczacy Komisji przetargowej:

11.

a)
b)

c)

d)

kieruje pracami Komisji przetargowej,

ustala wartos¢ szacunkowg zamoéwienia jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na realizacje zamowienia,

odbiera od cztonkéw Komisji przetargowej o$wiadczenia w formie pisemnej o

istnieniu albo braku istnienia okolicznosci. o ktorych mowa odpowiednio w art. 56

ust. 2 lub 3 Ustawy PZP, a przed odebraniem oswiadczenia, uprzedza osoby

skladajgcej o$wiadczenie o odpowiedzialnosci kamej za zlozenie falszywego
osSwiadczenia,

wystepuje do Kierownika Zamawiajacego :

= 0 zmiany w skfadzie Komisji przetargowej,

— 0zmiany tresci ogtoszen, SWZ lub OPW,

— 0 odrzucenie oferty, wybér oferty, uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia,

- 0 poinformowaniu o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia
znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
$wiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdwienia,

~ 0 przediuzenie terminu zwigzania oferts;

dokonuje otwarcia ofert,

przedktada Kierownikowi Zamawiajacego protokét z postepowania do

zatwierdzenia,

niezwtoczne zawiadamia Kierownika Zamawiajgcego o dokonaniu przez czionka

Komisji przetargowej czynnosci z naruszeniem przepisu ustawy PZP lub

zaniechania dokonania czynnosci, do ktorej cztonek Komisji przetargowej byt

obowigzany na podstawie przepisu Ustawy PZP,

niezwtoczne zawiadamia Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwotania,

przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty wniosku o uchylenie zakazu

zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 577 PZP: odpowiedzi na odwotanie oraz
zgtoszenia opozycji przeciw przystapieniu innego wykonawcy,
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Regulamin Komisji Przetargowej Miejskiego Zakladu Komunikacji Spéka z 0.0, w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

2)

)

q)

przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty pism, w szczegélnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postepowania,

niezwloczne informuje Kierownika Zamawiajacego o zastrzezeniu wykonawcy
nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwva w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurengji,

przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacje o ztozonych
ofertach, ofertach dodatkowych i ofertach ostatecznych albo uniewaznieniu
postgpowania, na zasadach okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie informacji o
zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofertach
przekazywanej Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych (Dz.U. poz. 2406 z 2020
z pézn. zm.),

koordynuje prawidiowo$¢ przeprowadzania postgpowania i prowadzenia
dokumentacji postepowania,

nadzoruje dostep zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowan,
reprezentuje Komisje wobec os6b trzecich,

podpisuje w imieniu Zamawiajgcego korespondencije do Wykonawcow
wynikajgcej z ww czynnosci (z  wylaczeniem informacji o  wyniku
postepowania),

przekazuje do dziatu GKE dyspozycje dotyczacej zwrotu wadium.

Sekretarz Komisji przetargowej (Specjalista ds. zaméwien publicznych):

a)

dokumentuje czynnosci Komisji i odpowiada za prawidtowe prowadzenie
dokumentacji dotyczacej prowadzonych postepowar, przechowywanie ofert,
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem oraz za ich
archiwizacje,

zamieszcza ogloszenia w BZP, przekazuje ogtoszenia UPUE,

zamieszcza ogloszenia na stronie internetowej Spotki gdzie, prowadzone jest
postepowania,

udostepnia SWZ lub OPW na stronie internetowej Spétki, gdzie prowadzone jest
postepowania,

zamieszcza na stronie internetowej pytania o wyjasnienie tresci SWZ lub OPW
wraz z udzielonymi wyjasnieniami, bez ujawniania zrédta zapytania,

zamieszczanie na stronie internetowej Spétki, gdzie prowadzone jest
postepowanie zmiany treéci SWZ, bez ujawniania zrédta zadania takiej zmiany,
przekazuje wykonawcom informacje, wezwania i zawiadomienia,

sporzgdza i przekazuje wykonawcom zaproszenia do negocjacji i ztozenia ofert
dodatkowych lub ofert ostatecznych,

udostegpnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 Ustawy
PZP,

prowadzi na biezgco zapisy w protokole postepowania,

dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 71-80
Ustawy PZP.

realizuje czynnoéci wymienione w pkt. 3 ponizej.
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Regulamin Komisji Przetargowej Miejskiego Zaktadu Komunikacji Spdtka z 0.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r

3) Cztonek lub cztonkowie Komisiji przetargowe;j:
uczestniczy w opracowaniu SWZ i OPW,
bada oferty, a w szczegdlnoéci ustala, czy:

a)
b)

oferta zostata ztozona w terminie sktadania ofert,

oferta zostata zlozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z
postepowania lub niespetniajgcego warunkéw udziatlu w postepowaniu, lub
ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 Pzp, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego s$rodka dowodowego, Ilub innych dokumentéw lub
o$wiadczen,

oferta jest zgodna z przepisami ustawy,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

tresc oferty jest zgodna z warunkami zaméwienia,

oferta zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego,
oferta zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurengji,

oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
Zamowienia;

oferta zostata ztozona przez wykonawce Zzaproszonego do sktadania ofert,
oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o
ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP,

wykonawca wyrazit pisemng zgode na przedtuzenie terminu zwigzania oferts,
wykonawca wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta,

wykonawca wniést wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy lub nie
utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub
ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2
pkt 3 PZP,

oferta wariantowa zostata ztozona lub czy spetia minimalne wymagania
okreslone przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej
zlozenia,

przyjecie oferty naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa paristwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna
zagwarantowaé w inny sposéb;

oferta zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u
zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach
Zamowienia;

dokonuje oceny ofert zgodnie z opisem kryteriow,
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Regulamin Komisji Przetargowej Miejskiego Zaktadu Komunikacji Spdfka z o.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

d)

dokonuje kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w SWZ lub w
ogtoszeniu o zaméwieniu,

bierze czynny udziat w negocjacjach,

przekazuje przewodniczgcemu Komisji przetargowej wyniki badania i oceny ofert
oraz kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

12. Biorgc udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisiji,
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisiji,

zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji,

wnioskowania o powotanie biegtego.

13. Cztonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnogé merytoryczng za podejmowanie decyz;ji
w zakresie wiasciwym dla ich obowiazkéw.

14. Dokumenty dotyczace pracy Komisji przetargowej stanowig zatgczniki do protokotu z
postepowania.

15. Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji przetargowej dokonanie
innych, niz okreslone w ust. 1, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

§4

Czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego

1. Czynnosciami zastrzezonymi dla Kierownika Zamawiajgcego, (o ktérych mowa w art. 52

ust.

2 zdanie drugie Ustawy PZP) sg w szczegdlnosci:

1) zatwierdzanie:

a)
b)
c)
d)

analizy potrzeb i wymagan,

SWZ i OPW,

szacunkowej warto$ci zamowienia,

wyboru trybu udzielenia zaméwienia,

zmian tresci ogtoszen zamieszczanych w BZP i opublikowanych w DUUE,

zmian tresci SWZ i OPW,

przediuzenia terminu zwigzania oferta,

kwoty, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania,
uniewaznienia czynnosci w postepowaniu,

odpowiedzi na odwotanie,

zgdania od wykonawcy wyjasnier,, w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych,

poprawienia omyfki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp,

protokotu postepowania i zmian w tym protokole,
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Regulamin Komisji Przetargowej Miejskiego Zaktadu Komunikacji Spotka z 0.0. w Koszalinie wazny od 02.01.2021 r.

0) zmian w organizacji, skladzie, trybie pracy oraz zakresach obowigzkéw cztonkéw

komisji przetargowej,

2) podejmowanie decyzji o:

powotaniu komisji przetargowej,

poinformowaniu o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia Znanych
sobie wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia,

wspoinym  przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia z innym zamawiajacym,

wytgczeniu z postepowania cztonka komisji przetargowej oraz innej osoby
wykonujgcej czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogacej wptyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgcej zaméwienia, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow,

odstgpieniu od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w art. 65 PZP,

wymaganiu uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw plikéw, ktére nie s3 ogolnie
dostgpne, na zasadach okreslonych w art. 66 PZP,

czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w art. 110 ust. 2 PZP, s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy,

przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych,

zatrzymaniu wadium,

dokonaniu ponownego badania i oceny ofert spoérod ofert pozostatych w
postgpowaniu  wykonawcéw oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

udostepnieniu ogtoszenia w inny sposéb niz okreslony w art. 269 ust. 1 PZP, w
szczegolnosci na swojej stronie internetowe;j i dodatkowym przekazaniu ogtoszenia
do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

przeprowadzeniu negocjacji w przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2 PZP,
nieujawnianiu lub ujawnieniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

odpowiedzi na wniesione odwotanie:

3) zatwierdzaniu protokotu postepowania.

§5

Zakonczenie prac Komisji

2. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
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3. Komisja koriczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika zamawiajacego.

§6
Postanowienia koricowe
1. Niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreslonych  niniejszym

Regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialnosé pracowniczg cztonkéw Komisji.
2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy Ustawy PZP.

CZEOnphr

ARZADY]

GLOW NI g IEGOWY
Aleksancs s B o Iska
Kierownik
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